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Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ka Materskej $koly, Skolska 5,
Michalovce v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,8kolsky zakon ,,). Tento dokument je spracovany
vzmysle Zakona NR SR ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani, zakona ¢. 138/2019
0 pedagogickych a odbornych zamestnancoch, Zakona ¢.596/2003 Z.z. o Statnej sprave
v Skolstve a $kolskej samosprave v novelizovanom zneni, Zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone
prace vo verejnom zaujme, Zakona ¢. 553/2003 z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnika prace v novelizovanom zneni, Zakona NR
SR ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a doplneni niektorych
zdkonov anariadeni suvisiacich stymto zakonom, Zakona NR SR ¢&. 124/2006 Z.z.
0 bezpeénosti pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, Vyhlasky MSVVaSp SR ¢.
541/2021 Z.z. o materskej Skole, Vyhlasky MV SR ¢. 121/2002 o poziarnej prevencii,
Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni
¢.2010-8851/18548:1-141 platného od 15.6.2010 .

CAST 1L
Clanok 1

Prijimanie na predprimarne vzdelavanie,
predprimarne vzdelanie

Na predprimarne vzdelavanie v materskej $kole sa prijima spravidla diet’a od
troch do Siestich rokov jeho veku: vynimocne, ak je vol'na kapacita, mozno prijat’ aj dieta od
dvoch rokov veku. Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima diet’a, ktoré dovisilo
piaty rok veku k 31.8., dieta s pokracovanim predprimérneho vzdelavania. Pre diet’a, ktoré
dosiahne pat’ rokov veku do 31. augusta 2023, je predprimarne vzdelavanie povinné.

Do materskej $koly sa prijimaja deti na zaklade pisomnej Ziadosti rodica resp. zakonného
zastupcu (d’alej len ,,zakonny zéastupca“). Deti sa prijimaju k zaciatku $kolského roka od 1.5. —
do 31.5., pokial je voI'na kapacita MS aj v priebehu $kolského roka.

O prijati do materskej §koly rozhoduje riaditePka MS podla § 5 ods. 13 pism. a) zékona &.
596/2003 Z.z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a ozmene a doplneni
niektorych zakonov. Pri prijimani deti do MS sa postupuje v zmysle Vyhlagky Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 541/2021 Z.z. o materskej $kole
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Deti po doviseni dvoch rokov veku mozu byt’ prijaté, lebo su vytvorené vhodné materialne,
personélne ainé potrebné podmienky. Dieta musi byt odplienkované, samostatne jest’
lyZicou a pit’ z pohdra. Miesto a ¢as podavania Ziadosti pre Skolsky rok riaditel'ka
zverejiiuje po dohode so zriadovatelom vo vyvesnej skrinke v aredli materskej Skoly,
v Satniach jednotlivych tried v MS a na webstranke MS. Ziadost’ rodi¢ predloZi riaditel’ke
MS spolu s potvrdenim od lekara o zdravotnom stave diet’at’a. Rajonizécia pri materskych
$kolach neplati, ¢ize rodi¢ si moéze vybrat MS i mimo svojho bydliska. O prijati do MS vyda
riaditel’ka pisomné rozhodnutie podl'a Spravneho poriadku. V rozhodnuti méze urcit’ riaditel’ka
adaptaény, alebo diagnosticky pobyt dietata v MS, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace.
V pripade zniZenia adaptacnej schopnosti diet’at’a a v zaujme zdravého vyvinu diet’at’a,
tieZ ak diet’a svojim spravanim /nadmerna agresivita, choroba, nema osvojené zakladné
hygienické navyky, zatajené skuto¢nosti o zdravotnom stave a pod./, ohrozuje iné deti,
alebo si vyzaduje individualny pristup —asistenta, méze riaditel’ka rozhodnit’ o preruseni
, alebo 0 ukonéeni dochadzky do MS.

Z dovodu neuhradenia prispevkov v zmysle Vseobecne zavézného nariadenia mesta
Michalovce ¢. 227/2022 o0 uréeni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na ¢iastoénu thradu
vydavkov v materskych skolach a VSeobecne zavidzné nariadenie Mesta Michalovce €. 2/2023
0 poskytnuti dotacie na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata v skolskych
jedalnach pri materskych a zékladnych skolach v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta Michalovce
mozZe riaditel’ka po predch&dzajicom upozorneni zdkonného zastupcu, rozhodnit’ o ukonéeni
dochadzky dietat’a do MS. Povinné predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim
posledného ro¢nika Skolského vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie
v materskych $kolach. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je ,,OsvedCenie o ziskani
predprimarneho vzdeldvania“, vydané na tla¢ive schvalenom Ministerstvom $kolstva SR.

Clanok 2

Prava apovinnosti deti aich zakonnych zastupcov v materskej S$kole, pravidla
vzajomnych vzt’ahov s pedagogickymi a d’al§imi zamestnancami materskej $koly

Diet’a ma pravo na :

- bezplatné vzdelanie v materskej $kole rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky

- vzdelanie v §tatnom jazyku v rozsahu stanovenom v skolskom zakone

- individualny pristup reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti a jeho zdravotny stav

- Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti

- poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim

- vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi

- organizaciu vychovy avzdelavania primerand jeho veku, schopnostiam , zaujmom,

zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

- Uctu k svojej osobe a na zabezpecéenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nésiliu

Detom cudzincov s povolenym pobytom na Uzemi Slovenskej republiky adetom
ziadatel'ov o udelenie azylu i Slovakov Zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelanie
I stravovanie v MS za tych istych podmienok, ako ob¢anom Slovenskej republiky.
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Diet’a je povinné :

neobmedzovat’ svojim konanim prdva ostatnych osob zucastiiujucich sa na vychove a
vzdelani

dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej Skoly

chréanit’ pred poskodenim majetok MS a majetok

pravidelne sa zucastiiovat’ na vychove a vzdelavani

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’alSich osob zGc¢astiujucich sa na vychove a vzdelavani

ctit’ si Pudska dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov MS

respektovat’ pokyny zamestnancov MS, ktoré su v sulade so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca diet'at’a ma pravo :

ziadat’, aby sa v ramci vychovy avzdelavania v MS poskytovali detom informécie
a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so sti¢asnym poznanim sveta a v sulade
s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podla skolského zakona

oboznamit’ sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom

byt’ informovany o vychovno — vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a

na poskytovanie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a
zacasthovat’ sa na vychove a vzdelavani svojho diet’at’a len po predchadzajicom suhlase
riaditel’ky MS

vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu MS prostrednictvom organov §kolskej
samospravy

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

dodrziavat’ podmienky vychovno — vzdelavacej ¢innosti svojho diet’at’a uréené
Skolskym poriadkom

dbat’ na socidlne a kultirne zazemie diet'ata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno —
vzdelavacie potreby

informovat” MS o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch, alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania

ak je nepritomnost’ dietata v MS dlhsia ako 30 po sebe nasledujicich dni, je zakonny
zéstupca povinny riaditelke MS oznamit doévod nepritomnosti pisomne a pri
opatovnom néstupe predlozit’ vyhlasenie o bezpriznakovosti.

pravidelne uhradzat’ prispevky VvV zmysle VSeobecne zavidzného nariadenia mesta
Michalovce ¢. 227/2022 0 urceni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na ¢iastocna
uhradu vydavkov v MS a VZN 2/2023 o poskytnuti dotacie na podporu vychovy k
stravovacim navykom dietata v Skolskych jedaliach pri materskych a zikladnych
Skolach v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta Michalovce.

privadzat’ dieta do 8.15 hod do MS a z materskej $koly ho vyzdvihnat' do 16.30 hod.
Ak si zakonny zastupca dieta nepreberie do 16.30 hod. , ucitel’ka ho telefonicky
informuje o skutoénosti, Zze dieta je ete v MS a jeho povinnostou je okamzite dieta
prevziat. Ak nie je mozny ani telefonny kontakt, berie ucitel’ka dieta domov s tym, ze
informuje policajné oddelenie o tom, kde sa dieta nachadza . Dalej policia postupuje
podl’a platnych pravnych predpisov . Zakonny zastupca je potom povinny uhradzat’
vSetky finan¢né naklady spojené s tymto postupom.



- 4-

- je povinny informovat’ triednu ué&itePku iriaditelku MS o0 v§etkych zmenach
a skuto¢nostiach, ktoré sa tykaju dietata a mohli by narusit plynuly chod MS resp.
ohrozit’ diet’a ¢i jeho bezpe¢nost’ /napr. zmena adresy, trvalého pobytu, telefonneho
Cisla na zékonného zastupcu, zistenie alergie, iného ochorenia.../

Prispevok sa uhradza vopred do 10. diia v kalendarnom mesiaci na ucet zriad'ovatel'a
/Mestsky trad Namestie Osloboditel'ov 30, Michalovce/ ¢.1.SK23 7500 0000 0040 2817 9645
variabilny symbol je ¢islo podl'a osobného spisu kazdého diet’at’a, ¢ize kazdé dieta méa vlastné
identifikacné Cislo. Za jeho spravnost’ zodpoveda triedna ucitel'ka. Ak sa platba realizuje
prevodnym prikazom, je zakonny zastupca povinny uviest’ do spravy pre prijimatel’a variabilny
symbol aj meno diet’at’a, za ktoré je prispevok uhradeny — nie meno rodica, resp. zastupcu
diet'ata. V kazdej triede je povinna triedna uéitel’ka viest’ kontrolovatel'nti evidenciu o Uhradach
povinnych prispevkov. Preto zakonny zastupca diet’at’a je povinny ukazat’ u¢itePke doklad
0 zaplateni najneskor do 11. diia v kalendarnom mesiaci.

Prispevok v MS sa neuhradza za dieta:
- ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie ( do 31.8.2023 dovisil 5 rokov Zivota)
- ak zdkonny zastupca diet’at’a predlozi riadite’ke MS doklad - potvrdenie UPSVaR
0 tom, Ze je poberatel'om davky v hmotnej nidzi
- ktoré je umiestnené v MS na zéklade rozhodnutia sudu
- ktoré ma prerusenti dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujiicich dni /jeden
kalendarny mesiac/ z dévodu choroby, alebo inych rodinnych dévodov
preukazatelnym sposobom . Vopred zaplateny prispevok sa v pripade potreby riesi
kompenzaciou v nasledujucom mesiaci.
Ak zakonny zastupca uhradi prispevok a nastanti podmienky podl'a uvedenych bodov,
zriadovatel MS vrati , alebo zapogita tthradu na d’al§i mesiac uz zaplateny prispevok na
zéklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu.

Prispevok na stravovanie diet’at’a :

- sauhradza v zmysle Vseobecne zaviazného nariadenia mesta Michalovce ¢. 2/2023
0 poskytnuti dotacie na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata v SJ pri MS
a ZS v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta Michalovce

- Dotacia na predskolaka je 1,40 za den — rozdiel 0,70 uhradza zakonny zéstupca
diet’at’a. /celodennd Ghrada je 2,10 z toho je rézia 0,20 /

Prispevok za stravu sa uhradza do 10. diia v mesiaci mesiaca na bankovy ucet skolskej jedalne
SK97 7500 0000 0040 2605 7214 /CSOB/ postovou poukazkou, alebo bankovym prevodom.
Z uhradene;j &iastky odpo¢ita suma za dni, kedy sa diet’a pre nepritomnost v MS nestravovalo.
Diet’a sa v pripade ochorenia vyhlasuje zo stravy bud’ telefonicky, mailom alebo osobne

deti vopred, alebo réno - najneskor vsak do 8.15 hod. v def, kedy nepride do MS.

AK je dieta vyhlasené az po tejto hodine, stravna jednotka sa mu zapocita v tento den, pretoze
Vv tomto ¢ase - 0 8.15 hod. je ukonceny vydaj potravin na pripravu jedal zo skladu.

Diétne stravovanie je na zdklade odporticania lekdra - Specialistu aje rieSené osobitnym
predpisom zriad’ovatela.

Obmedzovanie stravy u deti sa reSpektuje len u deti , ktorych zakonny zastupca predloZi
lekarske vyjadrenie s konkrétnym obmedzenim.
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Clanok 3

Prevadzka a vnutorny rezim materskej $koly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6.30 hod. do 16.30hod.

Riaditel’ka materskej Skoly :
Konzultaéné hodiny :

Anna Berdéakova
pondelok a streda od 10.30 do 11.30 hod.
pripadne podl'a dohody so zakonnymi zastupcami.

Zastupkyiou riaditel’ky MS je pani uéitel’ka Jaroslava Blahutova. Metodi¢kou MS je pani

ucitel’ka Cudmila Kar$nakova.

Vychovu a vzdelavanie zabezpecuje 15 pedagogickych zamestnancov, /vratane riaditel’ky/

Ugitel’ky MS : Jaroslava
Viera
Simona
Danka
Mgr. Alena
Renata

Melania

Blahutova Ludmila Karsnakova
BoZenkova Ing. Tatiana Micova
Dzurovéinova Bc. Dominika Porvaznikova
Duricova Mgr. Livia  Rod’omova
Farkasova Erika Slivkova
Juhasova Bc.Dominika Stretavska
Kavulova Tatiana Valastekova

Pocas PN a MD st na zastupovanie pani ucitelky Daniela Kolesarova a Mgr. Petronela

Dorcéakova.

Préce suvisiace s prevadzkou materskej $koly zabezpecuju tito zamestnanci :

upratovacky : Michaela
Maria
Skolnik : Jan

Vedlca $kolskej jedalne :
Uradné hodiny pre verejnost’:

Hlavna kucharka:  Maria

Druha kucharka : Michaela

Pomocné kucharky: Zuzana
DuSana

Mezeiova Eva Marjovicova
KuS$nirova Jana Kocikova
Benak

Mgr. Jana Kotranova
od 7.30 — 15.30 hod.
Hrindova

Mackova

Smolkova

Semanova

Podmienky vyplyvajuce z pracovno — pravnych vzt’ahov :

Pracovny ¢as zamestnancov :

Pracovny Cas zamestnanca je najviac 40 hodin tyzdenne.

Pracovny ¢as nepedagogického zamestnanca je 37,5 hodin tyzdenne.

Pracovny ¢as pedagogického zamestnanca je 36 hodin a 15 minut tyzdenne, z toho 28 hodin
tyzdenne je priama praca s detmi a vo zvySnom Case vykondvaju ¢innosti siivisiace

s pedagogickou pracou. Prestavka na odpocinok je denne 30 mintt.

Dovolenka :

Podl'a § 103 ods. 3 Zakonnika prace je dovolenka v kalendarnom roku pre ucitel'ov 8 tyzdnov.
(Pracovny poriadok platny od 15.6.2010). Na zaklade Kolektivnej zmluvy je upravena na 9
tyzdnov pre ucitelov. Pre nepedagogickych zamestnancov je dovolenka 33 dni.
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Praca nadcas :

U pedagogickych zamestnancov sa za pracu nadéas povazuje hodina priamej prace s det'mi,
prevysujiica mieru povinnosti vychovnej a vzdelavacej prace. Praca nad¢as nesmie byt’ viacej
ako 8 hodin tyzdenne a viac ako 150 hodin ro¢ne. Za pracu nad¢as sa nepovaZuje praca,
ktoru zamestnavatel’ zamestnancovi nenariadil, alebo neschvalil.

U nepedagogickych zamestnancov za 1 hod. prace nad¢as prislicha zamestnancovi plat
zvyseny o 30 % priemerné¢ho zarobku,(§ 97 ZP). Ak za pracu nad¢as nebol poskytnuty plat, je
mozné Cerpat’ nahradné vol'no pri znizenom pocéte deti (napr.: v ¢ase prazdnin, chorobnost’...)
Zamestnanci su povinni viest’ evidenciu dochadzky a to pravidelne — denne v knihe prichodov
a odchodov kazdy den — osobne. Za evidenciu prace nadcas a Cerpania nahradného volna je
zodpovedna zastupkytia MS Jaroslava Blahutova a kontroluje riaditel’ka $koly.

Ostatné podrobnosti ¢erpania ndhradného vol'na a prace nadcas st vysvetlené v Pracovnom
poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni v meste
Michalovce, ktory je platny od 1.9.2011.

Harmonogram pracovnej doby pedagogickych zamestnancov

Pracovny ¢as : 36 hod. 15 min. tyZdenne
Uvézok s detmi : 28 hodin tyzdenne t.j. 5hod. 36 min. denne
Iné ¢innost’ : 8. hod. tyzdenne a 15 min. t.j. 1 hod. 39 min denne

Z toho 1 hod. ¢innosti doma
Zakladny Gvazok riaditel’ky : ( NV ¢.201/2019 ) — 12 hodin tyzdenne

DopoludiiajSia sluzba :

Priama praca s det'mi : ina ¢innost’ : prestavka : ina ¢innost’ — doma:

6.30 — 12.06 hod. 12.06 -12.45 12.45-13.15 13.15 - 14.15 hod.

7.00 — 12.36 hod. 12.36 -13.15 13.15-13.45 13.45 — 14.45 hod.
riaditel’ka MS:

praca s detmi ina ¢innost’ prestavka ina ¢innost’ doma

8.00 — 10.24 hod. 10.24 - 11.24 11.24-1154 1154-1430 14.30-15.30

Popoludnajsia sluzba :

Ina ¢innost’ — doma prestavka : ¢innost’ na prac. Praca s det'mi: ina ¢innost’
8.30 — 09.30 hod. 09.30-10.00  10.00-10.30 hod. 10.30 —16.06 16.06-16.15
8.45 — 09.45 hod. 09.45-10.15 10.15-10.54hod 10.54-16.30

riaditel’ka MS :
doma ina ¢innost’ prestavka ina ¢innost’ praca s detmi
9.15-10.15 10.15-11.30 11.30-12.00. 12.00-14.06 14.06 -16.30

Ina ¢innost’ : pracovné, pedagogické porady, metodické zdruZenia, sluzby v Skole,
poradenska ¢innost’, krazkova &innost’, praca v kabinetoch, aktivity vyplyvajlce z planu MS,
estetizicia tried, zhotovovanie pomécok, dokumentovanie akcii, sebavzdeldvanie,
samostudium odbornej literatary, priprava a realizacia projektov .

Medzi int Ginnost’ sa zapolitava aj ucast na akciach mimo MS — sutaze deti, akcie
organizované inymi inStitaciami, vystavy aexkurzie, pisanie planov a triednej agendy,
diagnostika, rozvojovy plan deti s OSD, ostatna mimoskolska &innost'.
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Ina ¢innost’, ktora sa moze vykonavat’ aj doma :

zhotovovanie pomocok, pisomnd priprava na edukacny proces, individudlne §tidium, priprava
estetickej vyzdoby, pisanie mesaénych planov, pisanie ¢lankov do novin a pod.

Riaditel’ka Skoly vstlade s § 70 ods. 5 zakona ¢. 138/2019 Z.z. o pedagogickych
zamestnancoch aodbornych zamestnancoch a vsulade sPracovnym poriadkom pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni ¢. 2010-
8851/18548:1-141 platnym od 15.6.2010 podl'a ¢l. 25 ods. 6 pism. b hodnoti pedagogického
zamestnanca ( PZ ) vo svojej priamej riadiacej pésobnosti.:

a) vysledky pedagogickej ¢innosti alebo odbornej ¢innosti

b) kvalitu vykondvania pedagogickej ¢innosti alebo odbornej ¢innosti

¢) naro¢nost’ vykonu pedagogickej ¢innosti alebo odbornej ¢innosti

d) mieru osvojenia si a vyuzivanie profesijnych kompetencii PZ

Uvedeny harmonogram beriem na vedomie, ¢o potvrdzujem svojim podpisom :

Jaroslava Blahutova
Viera Bozenkova
Mgr. Petronela Dorcdkovd L
Ing. Simona Dzurovéinova
Mgr. Alena FarkaSova s
Renata JUhasovad
Melania Kavulovad
Ludmila KarSnakova
Daniela Kolesarovd
Bc. Dominika Porvaznikovd e
Mgr. Livia Rodomova
Erika Slivkovd
Bc. Dominika  Stretavska
Tatiana ValaStekovad

Harmonogram pracovnej doby nepedagogickych zamestnancov :
Pracovny ¢as : 37,5 hodin tyzdenne
Prestavka v praci : 30 minut denne

upratovacka tyZden praca prestavka praca
Mezeiova neparny 7.30 — 12.00 hod. 12.00 - 12.30 hod.  12.30 - 15.30 hod.
Kusnirova neparny 8.35-12.00 hod. 12.00 - 12.30 hod.  12.00 — 16.35 hod.
MarjoviGova  neparny 8.35—12.00 hod. 12.00 - 12.30 hod.  12.00 — 16.35 hod.
Kocikova neparny 7.30 —12.00 hod. 12.00 -12.30 hod.  12.00 — 15.30 hod.
Skolnik

Benak 6.00 — 12.00 hod. 12.00 -12.30 hod.  12.30 — 14.00 hod.

Upratovacky a kucharky sa po tyzdni budu striedat’ v ¢asovych zmenach tak, aby stale bola
zabezpedena hygiena vo vietkych priestoroch MS pocas trvania prevadzky. Chodby a $atne
umyvajii az po odchode deti a rodi¢ov z MS, nepodavajii informacie o diet’ati, ani o innosti
MS. O Gpravu $kolského dvora dba $kolnik a upratovacky podl'a rozdelenia na pracovnej
porade — zvlast’ o bylinkové, kvetinové zahony a vonkajsie terasy. Matersku $kolu otvara
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Skolnik rdno 0 6.00 hod. Zatvarat’ ju bude upratovacka z novej a rozpravkovej budovy, ktora
kon¢i svoju pracovnu dobu o 16.35 hod. - podl'a pracovnej zmeny (uvedeny rozpis vyssie)
Kazdy zamestnanec je pritomny na pracovisku minimalne 5 minut pred za¢iatkom a 5 minat po
skon¢eni svojho pracovného ¢asu. V ¢ase kalamitnych situacii /zima — sneh, po burke poldmané
konare a pod. .../ prace zabezpecuje $kolnik, v pripade potreby aj upratovacky . Kazdé rano
zabezpecia zametanie chodnikov od popadaného listia, konarov, vody tak, aby neohrozovali
bezpecnost’ deti, rodi¢ov i zamestnancov. Prace, ktoré ohrozujii bezpeénost’ deti, /kosenie,
natieranie zabradli, preliezaciek, malovanie.../ vykonava v ¢ase, kedy deti nie st v MS, alebo
pred vikendom. V pripade potreby, v stlade s Vyhlaskou o materskych $kolach a na zaklade
poverenia riaditelkou MS, zabezpetuji dohlad a bezpednost deti, pri¢om nevykonavaju
edukacnt ¢innost’.

Uvedeny harmonogram beriem na vedomie, ¢o potvrdzujem svojim podpisom:

Eva MarjoviCova
Michaela Mezeiova
Jana KocCikova
Maria KuSnirovd
Jan Befldk

Vnutorna organizacia materskej Skoly

1. Organizicia tried a vekové zloZenie :

Trieda: vek.zloZenie  pocet deti  ucitel’ky umiestnenie

¢. 1 5 ro¢né 16 Stretavska rozpravkova budova
Valastekova prizemie

¢.2 3 roéné 17 Kar$nakova rozpravkova budova
Bozenkova prizemie

¢.3 5 ro¢né 21 Slivkova rozpravkova budova
FarkaSova poschodie

¢4 5 ro¢né 21 Juhésova nova budova
Kavul'ova prizemie

¢.5 4 rocné 19 Blahutova nova budova
Rod’omova poschodie

¢.6 4 ro¢né 23 Dor¢akova nova budova
Dzurov¢inova poschodie

¢.7 2 - 3rocné 15 Berdakova, budova po jasliach

Porvaznikova, Kolesarova

prizemie

Spolu: V 7. triedach je zaradenych 132 deti.

(prvav poradi je uvedena triedna ucitel’ka pre tento $kolsky rok )

V Case od 6.30 hod. sa schadzaju deti v triede ¢.2 atriede ¢.7. Od 7.00 hod. su pootvarané
vSetky triedy. Po 8.15 hod. sa uzamknu vsetky vchodové dvere do budov z bezpecnostnych
16dovodov / kradeze, pohyb cudzich osob.../. V pripade potreby dostat’ sa do budovy je treba
do starej budovy zazvonit’ a v novej budove zvonit’, alebo zaklopat’ na okno.
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2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti:

trieda Cas prevadzky trieda Cas prevadzky
¢.1 7.00 - 16.30 ¢.5 7.00 — 16.30 hod.
¢.2 6.30 — 16.00 ¢.6 7.00 — 16.00 hod.
¢.3 7.00 —16.30 ¢.7 6.30 — 16.00 hod.
¢4 7.00 —16.30

3. Denny poriadok :

Usporiadanie dennych ¢innosti pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede je spracované vo
forme denného poriadku. Denny poriadok je zverejneny pre zadkonnych zéstupcov na
nastenkach v $atni prislusnej triedy.

4. Preberanie deti

Diet’a prebera od zakonného zastupcu ucitelka, ktord za neho zodpoveda az po odovzdanie inej
ucitel’ke, ktora ju pocas diia strieda. Pri odchode z MS dieta odovzda zadkonnému zastupcovi,
alebo inej poverenej osobe, ktord je pisomne splnomocnenad vyberat dieta z MS.
Splnomocnenie podpiSu obaja rodi¢ia, kde uvedt aj vztah poverenej osoby k dietatu
V pripade, Ze je splnomocneny sUrodenec - toto dieta musi byt starSie ako 10 rokov. Tato
osoba po prevzati zodpoveda za dieta. Preberanie deti pri schadzani a rozchadzani deti musi
byt’ pisomne odovzdané v zosite. U¢itel’ka, ktora deti preberie to potvrdi podpisom. Po 16.00
hod. deti z triedy ¢. 2 budi odovzdavané do triedy ¢. 1, z triedy ¢. 7 budu odovzdavané na triedu
¢. 4, z triedy €. 6 do triedy ¢. 5.. Pred nastupom do materskej Skoly rodi¢ podpiSe vyhlasenie
0 dezinfekénosti prostredia, z ktorého diet’a prichadza.

Prijatiu dietata mo6ze predchadzat’ adaptacny proces / od 1 hodiny — najviac 4 hodiny denne/,
po dohode rodi¢a s riaditel’kou MS. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti a v zaujme
zdravého vyvinu méze riaditel’ka rozhodnut’ o preruseni, alebo ukonceni dochadzky.

Diet’a prichadza do MS do 8.15 hod. Po tejto hodine sa uzamknu vietky vchodové dvere do
MS z bezpeénostnych dovodov. Prevzatie dietat’a moZe uditePka odmietnut’ ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do kolektivu. (Vyhlaska MS SR ¢.541/2021 Z.z.
0 materskej Skole). Ak je nepritomnost’ dietata dlhsia ako 30 dni po sebe, oznami d6évod
nepritomnosti riaditelke MS — pisomne, pricom pri opitovnom nastiipeni do zariadenia
predlozi pisomné vyhlasenie o dezinfekénosti prostredia. Po ochoreni, ktoré trva dlhsie ako
7 dni predlozi rodi¢ potvrdenie od lekara, Ze diet’a mézZe navstevovat’ matersku $kolu.
Ak rodi¢ do 14 dni neozndmi nepritomnost’ diet’at’a, alebo zdvaznym spdsobom porusi Skolsky
poriadok , riaditel’ka po predchadzajucom upozorneni rodi¢ov, moze ukoncit dochadzku
dietat’a do materskej Skoly. V sulade so vSeobecno-zavéznymi predpismi MsZ Michalovce
a v savislosti s ochranou zdravia a bezpecnosti deti, je prisny zdkaz vodenia psov a inych
zvierat do arealu MS a prisny zikaz fajéenia v MS.

5. Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup aj zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 6.30 do 8.15
hod. a od 15.00 — 16.30 hod. Pred vstupom do triedy pouziju navleky na obuv. Pri prezliekani
a odkladani veci do skriniek vedt rodi¢ia v spolupréci s ucitelkami deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach a esteticku tpravu Satne zodpovedaji ucitel’ky
prislusne;j triedy, za hygienu a Cistotu v Satniach a uzamykanie vchodu upratovacky.

Z hygienickych dovodov nevstupovat’ do Satni s detskym kocikom, na kolieskovych
korculiach, kolobezkou, bicyklom a pod.
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6. Organizécia v umyvarni

Vsetky triedy maju samostatni umyvarku. Kazdé dieta ma vlastny hreben, uterak, zubnu kefku,
pastu a pohar — ozna¢ené znackou. V MS okrem uterakov pouZivaju aj jednorazové utierky vo
vsetkych hygienickych zariadeniach pre deti i dospelych. V pripade, Zze sa dieta pocas dna
pospini a je potrebné ho umyt’ resp. osprchovat’, tak pouziju jeho vlastny uterak. Za pravidelnd
vymenu uterakov, Cistenie hrebenov, poharov, sucht podlahu ahygienu v umyvacke
zodpoveda upratovacka. Deti sa v umyvarke a vo WC sa zdrziavaju za pritomnosti uéitelky,
ktora ich vedie k samostatnosti, zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu
organizaciu pobytu deti v umyvarke, uzatvaranie kohuatikov vody, splachovanie WC
a dodrziavanie hygienickych, bezpecnostnych a zdravotnych predpisov zodpoveda ucitel'ka
prislusnej triedy. Ak sa vyskytne nejaky problém, upozorni na to upratovacku, ktora zabezpeci
a odstrani vzniknuty problém .

7. Organizéacia pri jedle

V slade s Glohami projektu Zdravé skola, ktorého stéast'ou je i ochrana zdravia deti, je v MS
zabezpecovany pravidelny pitny rezim, vo vyzive sa znizila spotreba zivociSnych bielkovin,
podava sa viac strukovin, obilnin, ryb a hydiny, zvysila sa spotreba ovocia a zeleniny.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy , hygienu a kultiru stolovania zodpoveda vedlca
Skolskej jedalne a kucharky. Zabezpecuje tiez zistovanie stravnikov a pitny rezim. Pocas
pobytu vonku pitny reZzim donest na $kolsky dvor kucharky a za jeho realizaciu — podavanie
detom zodpovedaju ucitel’ky z prislusnej triedy. Po skonceni pobytu vonku odkladaju veci
kuchéarky. Za organizéciu a vychovny proces pocas podavania stravy zodpovedaju ucitel’ky,
ktoré vedu deti k osvojovaniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania a v maximalnej
miere uplatiuju individualny pristup, podl'a potreby dokrmuju, ale nenitia deti jest’. Trojrocné
deti jedia lyzickou, 4-ro¢né pouzivaju aj vidlicku a od polroka zacinaju jest’ priborom, 5 — 6
ro¢né jedia priborom.

Ak dieta ma z objektivnych zdravotnych dovodov vylaéené zo stravy uréité potraviny, je
zakonny zastupca povinny podat’ u vedicej Skolskej jedalne Ziadost’ o vynimku v stravovani
diet’at’a. K Ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobne udaje o diet’ati, priklada doklad od lekara
- §pecialistu, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré diet’a nesmie jest’ ( napr. potraviny
obsahujuce skrob, mlieko a pod.)

Desiata sa podava o 8.45 do 9.15 hod. a olovrant sa podava od 14.30 hod. do 15.00 hod.

Obed sa podava detom v rozpravkovej budove takto : kucharky
trieda ¢. 1 12.00 -12.30 hod Mackové, Semanovéa
trieda ¢. 2 11.30 —12.00 hod.
trieda ¢. 3 12.00 — 12.30 hod.
V novej budove jedia deti v triedach takto :
trieda ¢. Cas obeda zodpovedna kuchérka
4 12.00 - 12.30 Hrindova
5 12.00 -12.30 Smolkova
6 11.30-12.00 Smolkova
7 11.30-12.00 Hrindova

Za hygienu, bezpe¢nost, ¢istotu a inventar v pripravovniach jedal su zodpovedné kuchérky.
Zabezpecuju aj utieranie stolov po jedle.
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8. Pobyt vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti na Skolskom dvore, alebo vychadzky.
Uskutoéiiuje sa v kazdom pocasi. Vynimkou, kedy sa nemusi uskuto¢nit’ si nevhodné
klimatické podmienky - silny narazovy vietor, silny mréz, lejak, (nie mrholenie). V jarnych
a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slnecného Ziarenia
a zarad’'uje sa 2 krat pocas dia - v dopoludnajsich a odpoludnajsich hodinach. V ¢ase pobytu
vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit' detom plnohodnotnli organizovanu ¢innost, venuje
zvySenu pozornost’ detom, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle
prislusnych vseobecne zavdznych pravnych predpisov a pokynov. PIni ulohy, ktoré su
stanovené planom prace na ¢as pobytu vonku. NeodmysliteI'nou su¢ast'ou pobytu vonku su hry
s pieskom, pohyboveé aktivity sloptou, iné pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry,
kreslenie na betdn, branné vychadzky a pod. Pri hre deti na Smykacke, hojdacke, kolotoci a
preliezacke je na 10 deti jedna ucitel’ka, ktora zabezpecuje ich bezpecnost’- je bezprostredne pri
nich. Dopravné ihrisko vyuzivat’ denne po vzajomnej dohode uciteliek z tried.

Kazdy denl vyuzivat nové zostavy preliezaCiek podla tried , priCom vyuZivat' aj prirodnu
besiedku a lesik, nau¢ny chodnik a vonkaj$iu terasu na riadent eduka¢nt ¢innost’ s det'mi. Pri
jazierku dodrziavat’ bezpec¢nostnu vzdialenost’ — ohrada z palisad. Deti sa m6zu pri jazierku
zdrziavat’ pocas dna len za pritomnosti ucitel’ky, ktora dodrzuje bezpecnostné predpisy.

9. Organizéacia v spalni - odpoc¢inok

Pocas popoludiiajSiecho oddychu v spélni, dba ucitel’ka na vhodné oblecenie — pyzamo.
Zabezpeci vetranie miestnosti tak, aby nebolo ohrozené zdravie deti. Od odpocivajucich deti
neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituji potrebu spanku.
U predskolakov postupne skracuje ¢as spanku . Oddych koné¢i najneskor o 14.00 hod.
u najmensich deti 0 14.30 hod. Je mozZnost’ vyuzivat’ horské slnko, sterilizatory vzduchu
ako prevenciu ochoreni — v ¢ase, kedy tam eSte nie si deti.

10. Kruzkova ¢innost’

Krizkova &innost’ v MS sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie dia deti. Zaujmové krazky
sa realizuji pod vedenim pedagogickych zamestnancov MS, alebo lektorov, ktori st sposobili
vykonavat’ zaujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovania kruzkovej ¢innosti st
zodpovedné pedagogické zamestnankyne a kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku Skolského
roka predlozia riaditel’ke MS na schvalenie plan innosti i odbornu spdsobilost’.

Kruzkova ¢innost’ v zariadeni bude v ¢ase od 12.30 hod. — 14.30 hod., tak, aby bol dodrzany
¢as odpo¢inku, minimalne 30 minut u dietat’a. Deti na zaklade zaujmu a po pisomnom suhlase
rodi¢ov, maju moznost’ pracovat’ a rozvijat’ svoj talent v tychto krizkoch:

kruzok pani ucitel’ka tyZden dent

Tane¢ny Valastekova parny streda
Spevacky Kar$nakova neparny utorok
Dramaticky Slivkova neparny Stvrtok
Matematicky Mgr. Dor¢akova parny Stvrtok
Vytvarny Ing. Dzurov¢inova neparny utorok
Krazok Aj Mgr. Kuzmova kazdy tyzdeni utorok, Stvrtok
Sportovy Mgr. Farkasova neparny streda

/resp. pani ulitel’ka z Jazykovej §koly p. Mgr. Adely KuZzmovej/
Deti na zéklade zaujmu a po pisomnom suhlase rodi¢ov buda absolvovat’ kurz anglického
jazyka dva — krat v tyzdni — utorok a $tvrtok. Vyu¢bu cudzieho jazyka si rodi¢ uhradza sam.
V kriazku budi zaradeni prednostne predskolaci.
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Koordinatorom Zelenej $koly je pani ucitel’ka Renata Juhasova, Melania Kavul'ova.
Projekt Zippyho kamarati budd realizovat — pani uditel’ky Slivkova, Duricova, ktoré st
drzitel'kou certifikatu.

11. Organizicia ostatnych aktivit

Vylet aexkurzia — sa organizuje na zaklade planu prace Skoly a informovaného suhlasu
zakonného zastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické
a fyziologické potreby dietat’a a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim
vyletu, alebo exkurzie, pedagogicky zamestnanec povereny riadite’kou MS, organizatne
zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit, vratane poucenia zacastnenych osob a deti
0 bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam , ktori potvrdia vSetky
dospelé zucastnené osoby svojim podpisom . Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku
sa mdzu pouzit’ aj hromadné dopravné prostriedky. Riaditel’ka pisomne oznami zriad’ovatel'ovi
organizovanie podujatia.

12. Starostlivost’ o hygienu a bezpe¢nost’ deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpe¢nost’ deti zamestnanci MS sa riadia vieobecne
zavéznymi predpismi - Zdkonnom NR SR &. 245/2008 a Vyhlasky MS SR &. 541/2021 Z.z. , §
146,147,148 Zakonnika prace, Z&konom 124 Z.z. ,&l. 22 Pracovného poriadku pre
pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol a $kolskych zariadeni, RUVZ a internymi
pokynmi riadite’ky MS. Za sprisnenych podmienok sledovat’ opatrenia Ministerstva
$kolstva a zdravotnictva — prispdsobovat’ ich podmienkam v nasej MS — nosenie ruska,
Stitov, pobyt V interiéry, merania telesnej teploty, pocet osob v Satni a pod.

Zamestnanci dodrziavaju pracovnu disciplinu, deklaraciu T'udskych prav a Prava dietata,
nepouzivaju telesné tresty, alkoholické napoje a iné navykové latky. V celom areéli MS je
prisny zékaz fajéenia. Pocas pracovnej doby je zakaz pouZivania mobilnych telefénov,
vynimkou je pripadny zdravotny stav diet’at’a, resp. neodkladna informacia rodica .

Pri pozorovani jazierka detmi, ¢i su uz v sprievode rodi¢ov, alebo ucitelick, dodrziavat’
bezpecnostnu zonu pre deti a to z juZnej strany jazierka spoza palisad /betonové palisady,
ktoré robia plot — bezpe¢nostnii zonu odélenuji/ a nevhadzovat’ okrasné kamienky, ani iné
predmety do jazierka. Za bezpe¢nost’ deti pri hrach na prelieza¢kach, ktoré su na
$kolskom dvore a na ktorych sa hraju deti po odchode z MS zodpoveda osoba, s ktorou
diet’a priSlo do arealu aj napriek zikazu, ktorym sii ozna¢ené vstupné branky do MS.

13. Usporny rezim chodu materskej §koly

Z dovodu Setrenia financii a energii — v pripade znizenej dochadzky deti do MS z dévodu
zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, alebo v ¢ase prazdnin vyhlasenych
ministerstvom $kolstva, riaditel’ka moze rozhodnat’ o spajani tried v jednotlivych pavilénoch -
zabezpedi chod MS tak, aby nebola ohrozena bezpe¢nost' a zdravie deti, zamestnancov
i rodiCov. Pri rozhodovani o spajani tried sa dba na kvalitné zabezpeCenie vychovy
avzdelavania. Nadbytok zamestnancov v tychto pripadoch riesi riaditelka udelenim
nahradného vol'na, alebo ¢erpanim riadnej dovolenky.
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14. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej $kole

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas $kolského roka sa hlasia u riaditel’ky MS. Na zéklade jej rozhodnutia je pridelena do
urcitej triedy, pricom riaditel’ka o tejto skuto€nosti informuje aj zriad’ovatel’a.

Riaditel’ka Skoly:

pouci studentku o BOZP na pracovisku, 0 ¢om spracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych

oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom MS a §kolskou dokumentaciou

zaradi Studentky do tried

Clanok 4

Podmienky na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti a ich ochrana

pred socialno—patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Materska $kola je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach suvisiacich s vychovou
a vzdelavanim povinna :

1.
2.

3.

Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti
Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno —
patologickych javov
Poskytnat’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti
Viest’ evidenciu $kolskych trazov, ku ktorym doslo pocas vychovnej a vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou. Pri vzniku Skolského tirazu
vyhotovit’ zdznam o Skolskom Uraze. Pri Graze zabezpe¢i ucitel’ka prvi pomoc
a lekarske osetrenie. O Uraze a uskuto¢nenych opatreniach neodkladne informuje
zakonného zastupcu diet’at’a.
Podl'a § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS umiestnené len
diet’a, ktoré - je spOsobilé na pobyt v kolektive/ zviadnuté zakladné hygienické navyky/
- nevyZaduje si zvySenu $pecialnu starostlivost’ / napr. zdravotnu/
- neprejavuje znamky prenosného ochorenia
- nema nariadené karanténne opatrenie

Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj (daje 0 povinnom o¢kovani, vyda
zakonnému zastupcovi diet'at’a v§eobecny lekar pre deti a dorast, zakonny zastupca ho
predlozi pri ziadosti o prijati do MS. Riaditel’ka md pravo vyliéit’ diet’a z MS, ak pri jeho
pobyte bol Zisteny stav, Ze si diet’a vyZaduje osobitnu starostlivost’ resp. asistenta a t0 20
zdravotnych, alebo vychovnych dévodov /napr. ak svojim spravanim ohrozuje zdravie

a spravanie inych deti /. Plati to aj v pripade, Ze rodic¢ iimyselne zataji déleZiti informdciu
0 stave diet’at’a pred ndistupom do MS.

Ak diet'a pocas dna ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zakonného zastupcu diet’at’a, respektive splnomocnent osobu. O vSetkom viest' zdznam

v Rannom filtri prislusne;j triedy.

6.

Na vychadzke nemoze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 4 — 5 rokov,
alebo 22 deti starSich ako 5 rokov. Pri vy§Som pocte deti, alebo pri ¢innostiach, ktoré
si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeéi d’aldicho zamestnanca MS, ktory pod
vedenim ucitel’ky dba na bezpecnost’. S triedou s det'mi mladsimi ako tri roky, s detmi
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od 3 —4 rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim, sa uskuto¢iiuje vychadzka
vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

7. Zabezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda ucitel'. Ak krazkovu ¢innost’
vykonava lektor so suhlasom zakonného zastupcu, zodpoveda lektor.

8. Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovy a vzdelavania v MS a ktoré
si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov
takto: A) plavecky vycvik —na 1. ucitel'a najviac 8 deti

B) lyziarsky a vycvik kor¢ul'ovania — na 1. ucitel’a najviac 10 deti

C) saunovanie deti - na 1 ucitel'a 10 deti

D) v $kole v prirode podla Vyhlasky MS SR &. 305/2008 Z.z. o skole v prirode
E) na vyletoch a exkurziach — 2 ucitelia a jedna poverena plnoleta osoba

s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 skolského zakona

9. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektricke vedenie, chemické a iné Cistiace

prostriedky musia byt zabezpecené proti moznosti pouzitia detmi. Na triedach za to

zodpovedaju ucitel’ky, v ostatnych priestoroch upratovacky, kucharky , $kolnik.

Clanok 5
Podmienky zaobchéadzania s majetkom materskej Skoly

1. Pri kazdom svojvol'nom poSkodeni, alebo imyselnom zni¢eni majetku materskej Skoly
sa bude pozadovat’ uhrada od zdkonného zastupcu dietat’a, ktoré poskodenie spdsobilo.
Vztahuje sa to aj na splnomocnenu osobu, ktora prichadza do MS pre dieta.

2. Pokial’ skoda vznikla nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad diet'atom, nédhrada Skody
od zakonnych zastupcov dietat’a sa pozadovat’ nebude.

3. Pedagogicki i ostatni zamestnanci zodpovedaju za hospodarne a ucelné vyuZzivanie
pridelenych finanénych prostriedkov, sponzorskych darov, vedu riadnu evidenciu o ich ¢erpani
a plne zodpovedaju za efektivne vyuzivanie prostriedkov urcenych na zabezpecenie ¢innosti
v ich triedach. Dbaju, aby hmotny majetok v ich triedach bol zabezpeceny proti odcudzeniu
a znehodnoteniu. Svojvol'ne majetok nevyhadzuju, ale o preradeni na iné miesto, o vyradeni
majetku informuja a konzultuji s riaditel’kou MS.

4. Vchody do materskej $koly st zaistené zamkami. KI'a¢e od jednotlivych pavilonoch su
ulozené v riaditePrni MS. Vstupy do objektu MS st uzamykatelné aza ich otvaranie
a zamykanie je zodpovedny povereny zamestnanec MS a to takto: za otvaranie a kddovanie —
riaditel’ka, $kolnik, za zatvaranie objektu MS /branky / na Ulicu $kolskd upratovacky Ko¢ikova
a Kusnirova, na Ulicu nad Laborcom Marjovi¢ova, Mezeiova. Za otvaranie a zatvaranie tried
zodpovedaju uditel’ky.

5.V budovach MS je bez sprievodcu zamestnanca MS zakézany akykol'vek pohyb cudzej
osoby. Pribuzni m6zu zamestnancov navstivit’ len v priestoroch satne zamestnanca.

6. Vetranie miestnosti na prizemi sa uskuto&iuje len za pritomnosti zamestnanca MS.

7. Pred odchodom zamestnanca z pracoviska je upratovacka povinna skontrolovat
uzatvorenie okien, zatvorenie vodovodnych kohutikov, zastavenie pritoku vody do
splachovacov
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8. Zamestnanci zodpovedajli za inventar v triede, aj za inventar v celej MS. V pripade
zistenia, ze bol naruSeny uzamknuty priestor, poruseny zamok, poSkodeny inventdr — ohlasit’
ihned riaditel’ke MS. V pripade vi¢sicho naruienia, alebo pri podozreni na kradez, alebo
imyselné poskodenie — kontaktovat’ ihned’ policiu. Dalsie prava a povinnosti slvisiace
s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu préace.

9. Osobné veci si zamestnanci odkladaji na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

10.Po skonceni prevadzky triedy zamykaja ucitel’ky , kontroluju upratovacky, ktoré zaroven
uzamykaju brani¢ky MS, teda cely areal MS.

12. Materska Skola je napojena na bezpe¢nostny systém mesta Michalovce — kodovanie
objektu zabezpeluje len riaditel’ka MS a $kolnik MS .

Ochrana osobnych Gdajov :

V MS postupujeme podl’a platného zakona ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.

CAST I11.

Zaverecné ustanovenia
Skolsky poriadok materskej §koly je spracovany v stlade s/so:

e zakonom ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov,

e zakonom €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejneho zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

e zakonom €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

e zdkonom 138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch v zneni neskorsich predpisov

e vyhlaskou MS SR ¢&. 541/2021 Z.z. 0 materskej §kole

e vSeobecne zaviaznym nariadenim mesta Michalovce ¢. 227/2022 0 urceni
prispevkov zdkonnych zastupcov deti na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov
Vv materskych Skolach

e 0 poskytnuti dotacie na podporu vychovy k stravovacim navykom diet'at’a
v §kolskych jedalnach pri MS a ZS v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta
Michalovce - VNZ Mesta 2/2023

e pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov §kol
a skolskych zariadeni v posobnosti mesta Michalovce

e zakonom ¢. 18/2018 Z.z. O ochrane osobnych Gdajov
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Skolsky poriadok MS beri na vedomie :

Zamestnanci MS :

Blahutova
Bozenkova
Dorc¢ékova, Mgr.

FarkaSova Mgr.
Juhasova
Kavul'ova
Karsnakova
Kolesarova
Porvaznikova, Bc.
Rod’omova Mgr.
Slivkova
Stretavska Bc.
Valastekova
Kotranova, Mgr.
Hrindova
Mackova
Semanova
Smolkova
Marjovicova
Mezeiova
Kocéikova
Kus$nirova

Ludmila Karsfidkovéa — preds. SR

Mesto Michalovce

V Michalovciach, 28.8.2023

Dzurovéinova, Ing. ..o

Bendk

Anna Berdakova — riaditel’ka MS

Ing. lvana Kotorova
predseda RK pri MS






